. . Any académic 2013-14
UnlverSltat de leS Assignatura 21223 - Practiques Externes
Illes Balears Grup Grup 88, AN, Menorca, GADE
Guia docent A

Guia docent Idioma Catala
Identificacié de l'assignatura
Assignatura 21223 - Practiques Externes
Crédits 16.04 presencials (401 hores) 1.96 no presencials (49 hores) 18 totals (450

hores).
Grup Grup 88, AN, Menorca, GADE(Campus Extens)
Periode d'imparticio Anual
Idioma d'impartici6 Catala
Professors

Horari d'atencié alumnat

Professors

Hora d'inici  Hora de fi Dia Data d'inici Data de fi Despatx
Margarita Alemany Hormaeche 09:30h 10:30h Dimecres  04/09/2013  02/07/2014 DBO015
marga.alemany@uib.es

19:00h 21:00h Dimarts 04/11/2013  31/03/2014 BAIXA PER
Francisca Cunill Mir MATERNITAT
xisca.cunill@uib.es
16:30h 19:30h Dimarts 21/04/2014  19/09/2014 DB218

Titulacions on s'imparteix 1'assignatura

Titulacié Caracter Curs Estudis
Grau d'Administracié d'Empreses Practiques externes Quart curs Grau
Contextualitzacio

|
Les Practiques d'Empresa sén un conjunt d'activitats orientades a un aprenentatge basat en l'accid i
I'experiéncia per permetre l'adquisicio i integracidé de destreses i coneixements. L'objectiu perseguit és
permetre a l'estudiant l'aplicacid practica dels coneixements adquirits en la seva formacié académica,
preparant a I’alumnat per a I'exercici d'activitats professionals i facilitant la seva incorporacié al mercat de
treball.

Requisits
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Essencials

Només es podran matricular de 1’assignatura de Practiques Externes aquells alumnes que simultaniament
estiguin matriculats de tots els crédits pendents de superacié del Grau d’Administracid i Direccid
d’Empreses.

Competéncies

. ____________________________________________________________________________________________________________________________|]
L’ assignatura de Practiques Externes té el proposit de contribuir a que 1’alumne assoleixi les competéncies
que s’indiquen a continuacié i que formen part del conjunt de competéncies establertes en el Pla d’Estudis
del Grau en Administraci6 i Direccié d’Empreses:

Especifiques

1. CE2 (CB2) Saber aplicar els coneixements d'administracio i direccié d'empreses a la feina o vocacio
d'una manera professional i tenir les competéncies que solen demostrar per mitja de l'elaboraci6 i
defensa d'arguments i la resolucié de problemes dins de 1'area d'administracio i direccié d'empreses..

2. CE2.2. Integrar-se a qualsevol area funcional d’una empresa, organitzacié mitjana o gran i exercir amb
facilitat qualsevol tasca de gestio en ella encomanada..

Generiques

1. CG1. Capacitat per a treballar en equip..

2. CG2 Capacitat d'adaptacio a noves situacions..

3. CG4 Capacitat per usar habitualment una variada gamma d'instruments de tecnologia de la informacio i
les comunicacions..

4. CG6 (CB4) Poder transmetre informacio, idees, problemes i solucions a un public tant especialitzat
com no especialitzat..

Continguts

|
Els objectius d'aquesta matéria son, d'una banda, que l'alumne apliqui i integri les competéncies
(coneixements i habilitats) adquirides al llarg de la titulacié i, d'altra, avaluar la seva formaci6 general en
'administracio i direccid d'empreses i la seva preparacid per a l'exercici d'activitats de caracter professional,
com a requisit previ a la consecuci6 del titol de graduat o graduada en Administracié d'Empreses. Per tant,
aquesta matéria no té continguts especifics diferents dels de les matéries de la titulacio, sin6é que tracta de
completar la formacid tedrica de l'alumne amb l'elaboraci6é d'un treball amb un elevat grau d'autonomia.
D'aquesta manera es pretén avaluar la maduresa assolida pel futur titulat i el nivell de desenvolupament de
les competencies de la titulacié de manera global.

Continguts tematics

Continguts. Memoria
La Memoria de les practiques externes tindra una extensié maxima de 3.000 paraules.
L’estructura recomanada de la memoria és:

-Portada a on ha d’aparéixer:
* Universitat de les Illes Balears, Facultat d’Economia i Empresa i titulacié (GADE)

* Nom de I’empresa/entitat on s’han desenvolupat les practiques
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* Nom de I’alumne/a
* Nom del tutor académic
* Any de presentacid

-Index de continguts paginats
-Index de taules, grafics, figures paginats.

-1. Dades personalsDe I’alumne/a

* Nom i llinatges

* Domicili

* Teléfons i correu electronic de contacte
* Estudis i curs académic

* Data de presentacid de la memoria

-2. Dades del Tutor/Responsable i de I’empresa/entitat
* Dades de ’entitat i lloc on realitza les practiques

* Nom i llinatges del tutor d’empresa

* Carrec

* Domicili de I’empresa/entitat

* Telefons i correu electronic de contacte

-3. Introducci6

Tipologia practiques: Curriculars, Extracurriculars, Altres practiques i reconeixement de
I'experiéncia laboral , (no es convalidable qualsevol expeiéncia laboral; per coneixer els
requisits i modalitats de reconeixement per experiéncia laboral, s’ha de consultar la Normativa
de Gesti6 de Practiques Externes dels Estudiants de la Facultat d’Economia i Empresa ).

* En cas de practiques:

-Durada de les practiques

-Justificaci6 de 1’eleccié: empresa i sector

-Expectatives a la incorporacid

* En cas de reconeixament a través de contracte laboral (Modalitat B)

- Antiguitat a I’empresa/entitat i tipologia de contracte

- Evoluci6 laboral dins I’empresa

- Carrec actual

- Perspectives futures

-4. Dades de I’empresa, sector, activitats que desenvolupa
-5. Descripcié detallada de les activitats realitzades per ’alumne
-6. Valoracié de les practiques o experiéncia laboral i assoliment de competéncies.

-La presentacié de la memoria de les practiques externes ha de seguir el segiient patro:
* Tipus de lletra: Arial, 12.

* Paragraf: espaiat o interlineat senzill.

* Marges superior e inferior de 2,5 cm, i marges dret i esquerra de 3 cm.

» La memoria de les practiques externes s’ha de lliurar en suport digital (CD/DVD), en format
PDF. El nom de I’arxiu PDF lliurat en suport digital ha de tenir el segiient format: PE-
DNIAlumne-GADE-ANY.pdf (o passaport en abséncia de DNI).

3/6
|

Data de publicacio: 25/06/2013

wh Abans d'imprimir aquest document, pensau bé si és necessari fer-ho. EI medi ambient és cosa de tothom.
©2014 Universitat de les Illes Balears. Cra. de Valldemossa, km 7.5. Palma (Illes Balears). Tel: (+34) 971 173 000. E-07122. CIF: Q0718001A



. . Any académic 2013-14
UnlverSltat de les Assignatura 21223 - Practiques Externes
Illes Balears Grup Grup 88, AN, Menorca, GADE
Guia docent A
Guia docent Idioma Catala

* La memoria de les practiques externes es pot realitzar en qualsevol dels idiomes
desenvolupats a la titulacid (catala, castelld). En cas de es tracti d’alumnes del recorregut en
angles, el idioma a emprar sera 1’anglés .

Metodologia docent

|
Activitats de treball presencial

Modalitat Nom Tip. agr.  Descripcio

Practiques externes Grup petit (P)  « Activitat presencial a I'empresa. Participaci6 dels estudiants en I'entitat
col.laboradora (empreses publiques o privades, sector public, etc.) per
adquirir les competéncies esmentades.

Tutories ECTS Grup petit (P) + Reunions amb el tutor academic. L'alumne es reunira amb el tutor
académic, bé individualment o de forma col.lectiva, a petici6 del tutor o de
l'alumne (excepte convalidacié d’experiéncia laboral en la modalitat A).

Activitats de treball no presencial

Modalitat Nom Descripcio
Estudi i treball * Realitzacio de la memoria. La tasca final de 1'alumne consistira en una memoria en
autonom individual que mostri I’adquisicié de competéncies mitjangant les Practiques Externes (excepte

convalidaci6 d’experiéncia laboral en la modalitat A).

Riscs especifics i mesures de proteccid

Les activitats d'aprenentatge d'aquesta assignatura no comporten riscs especifics per a la seguretat i salut de
'alumnat i, per tant, no cal adoptar mesures de proteccio especials.

Estimacio del volum de treball
.|

La assignatura Practiques Externes té un valor de 18 crédits i consisteix en practiques presencials a empreses
o institucions. La durada s’estableix en 400 hores de practiques presencials a 1’entitat colelaboradora i 50
hores per I’elaboracié de la memoria, assisténcia a tutories, etc.

Modalitat Nom Hores ECTS %

Activitats de treball presencial 401 16.04 89.11

Practiques externes 400 16 88.89
Total 450 18 100
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Modalitat Nom Hores ECTS %

Tutories ECTS 1 0.04 0.22

Activitats de treball no presencial 49 1.96 10.89

Estudi i treball autonom individual 49 1.96 10.89
Total 450 18 100

A comengament del semestre hi haura a disposicio dels estudiants el cronograma de l'assignatura a través de la
plataforma UIBdigital. Aquest cronograma incloura almenys les dates en que es faran les proves d'avaluacio
continua i les dates de lliurament dels treballs. A més, el professor o la professora informara els estudiants
si el pla de treball de l'assignatura es dura a terme a través del cronograma o per una altra via, inclosa la
plataforma Campus Extens.

Avaluacio de l'aprenentatge dels estudiants

Practiques externes

Modalitat Practiques externes
Técnica Tecniques d'observacio (No recuperable)
Descripcio « Activitat presencial a 'empresa. Participacio dels estudiants en l'entitat col.laboradora (empreses

publiques o privades, sector public, etc.) per adquirir les competéncies esmentades.
Criteris d'avaluacio
Percentatge de la qualificaci6 final: 70% per l'itinerari A
Percentatge de la qualificacié final: % per l'itinerari B

Estudi i treball autonom individual

Modalitat Estudi i treball autonom individual
Técnica Informes o memories de practiques (Recuperable)
Descripcio * Realitzaci6 de la memoria. La tasca final de 1'alumne consistira en una memoria en qué mostri I’adquisicié

de competéncies mitjancant les Practiques Externes (excepte convalidacio d’experiéncia laboral en la
modalitat A).

Criteris d'avaluacid

Percentatge de la qualificacio final: 30% per l'itinerari A

Percentatge de la qualificaci6 final: % per l'itinerari B

Recursos, bibliografia i documentacio complementaria

Cada tutor recomanara a I’alumne les referéncies bibliografiques més adients per a 1’elaboracio de la
memoria.

Bibliografia basica

- Orientacions i Criteris de la UIB per adaptar la docéncia a 'EEES. Montafio Moreno J.J y Pinya Median
C. Universitat de les Illes Baleras. 2009.

- Los Procesos de Insercion Laboral de los titulados universitarios en Espafia. Factores de facilitacion y de
obstaculizacion. Agencia Nacional de Evaluacion de la Calidad y Acreditacion.
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- Buenas practicas de gestion de Programas de Practicas Formativas de alumnos en empresas en las
Universidades Espafiolas. Red Espafiola de Fundaciones Universidad Empresa. Madrid, 2007.

- Dels Estudis Universitaris al Mon del Treball. La construccid del projecte professional. Rodriguez Moreno,
M.L., Alvarez Gonzalez, M., Figuera Gazo, M.P. y Rodriguez Espinar, S. Universitat de Barcelona, 2008.

- La orientacién profesional y curriculum universitario. Una estrategia educativa para el desarrollo
profesional y responsable. Gonzalez Maura, V. Laertes Psicopedagogia. Barcelona, 2004.

- Competencias e Inserciéon Laboral: Un analisis de la empleabilidad de los recién licenciados en Ade y
Economia. Barraycoa Martinez, J. y Lasaga Millet, O. CEU Ediciones, 2009.

- Les competencies generiques i els titulats Universitaris a les illes Balears. Universitat de les Illes Balears,
2007

Bibliografia complementaria

Altres recursos
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